
La lettre

Grille de relecture oui non

1. La présentation

� L’écriture est soignée.

� Le texte est propre et bien présenté.

� L'espace de la page est bien utilisé et respecte la
silhouette générale d'une lettre : tous les éléments sont
bien placés.

2. La lettre

� La formule d'interpellation est bien choisie.

� La lettre se termine par une formule de politesse ou
d'amitié.

� La lettre commence par un paragraphe d’introduction qui
explique la raison pour laquelle elle est écrite.

� Le texte du corps de la lettre est clair et
compréhensible.

3. Les phrases

� Les phrases sont courtes et bien construites.

� Des mots de liaisons sont utilisés pour enchaîner les
phrases entre elles.

� La ponctuation est correcte et des majuscules ont été
placées quand il le fallait.

� Les répétitions ont été évitées.

� Le même pronom a été utilisé tout au long de la lettre
(Je/nous, tu/vous).

� Les accords ont été respectés (nom-adjectif, sujet-
verbe, …).

� L’orthographe d’usage est correcte.

� L’utilisation des temps des verbes est cohérente
(présent, passé composé/imparfait ou passé
simple/imparfait, futur).


